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Organizacién
de la coleccidn:
la descripciéon
bibliografica

4.1. La catalogacion

Formar una coleccion rica y bien adaptada a las caracteris-
ticas de la biblioteca y a las necesidades del usuario no garantiza
sin m4s la difusion de la misma. Por supuesto que la «memoria»
del bibliotecario, es decir, su mediacion personal, su trabajo de
comunicacion directa sigue siendo esencial en el trabajo bibliote-
cario. Es mas, la evolucion de la profesién que ha llevado al na-
cimiento del bibliotecario especializado y hasta del informador
cientifico es una confirmacion de la necesidad de apelar de con-
tinuo a esta memoria del bibliotecario.

Pero, como es natural, ni el bibliotecario es capaz de consti-
tuirse en memoria universal, dada la cantidad y variedad de los
fondos que forman una coleccién de biblioteca, ni suficiente
para mantener el didlogo informativo con todos los usuarias. De
esta insuficiencia nace el catalogo. El bibliotecario no es, pues,
por naturaleza un biblioégrafo, o, por decirlo en término menos
ambiguo, un catalogador, aunque debe poder serlo por dos razo-

nes fundamentales:

a) Porque en la mayoria de los casos no tendrd mas reme-
dio que echar mano de ese sustituto suyo (nada menos,
pero también nada mas) que es el catalogo.

b) Porque muchos bibliotecarios tendran que ejercer de
bibliégrafos, sobre todo los que tienen la responsabilidad
del control bibliografico nacional, los que cuidan colec-
ciones de alto valor histérico y los que profesionalmente
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ejercen la informacion cientifica hasta formando a veces
parte de los mismos equipos de investigacion.

Lo que importa advertir es que la profesion no se agota ni se
mide por la capacidad para formar un catilogo de cuidadisima
artesania.

Toda biblioteca medianamente dotada necesita una «memo-
rian, que es el catdlogo, utilizada para encontrar, cuando se
precise, 1o que la biblioteca contiene. Por supuesto que la bis-
queda bibliografica se hace en funcién de algo que ya se sabe (el
nombre de un autor, el titulo de una obra, el término que desig-
na a una materia o asunto...) y por algo que se quiere saber (so-
bre dicho autor, dicha obra, dicha materia...). Pero toda la efi-
cacia de la busqueda informativa descansa sobre la posibilidad
de identificar y de localizar un documento. Para ello es necesario
confeccionar otro documento en el que consten tanto los datos
necesarios para la identificacién de una obra (asiento bibliografi-
co) como los que se requieren para la localizacion (asiento cata-
lografico) de un ejemplar concreto de ella. En ambos casos, el
término «asiento» ha sustituido al viejo y usual de «ficha», por
la variedad de soportes sobre los que actualmente se registran los
datos y que ya comienzan a no ser las fichas, que se llamaban a
mediados del siglo XIX, cuando fueron introducidas en el uso,
«papeletas» o «cédulasy.

El conjunto ordenado de estos asientos constituye una biblio-
grafia, cuando sélo contiene descripciones, o un catdlogo, cuan-
do ademas se dan los datos para la localizacién.de lo descrito.
Conviene, con todo, tener en cuenta que ni la distincién es en la
préctica tan neta (piénsese, por ejemplo, en las obras bibliografi-
cas de José Simoén Diaz en las que suelen abundar las signaturas
topograficas) ni los catalogos se distinguen de las bibliografias
simplemente por los datos localizadores, ya que todo catalogo es
la descripciéon de una coleccion concreta y no de simples unida-
des bibliograficas en abstracto. )

Para que los asientos bibliograficos constituyan un conjunto
ordenado, hay que buscar en ellos una «ratio ordinis», un ele-
mento ordenador que son los distintos puntos de acceso (los en-
cabezamientos, en las antiguas fichas). Asi que ademas de los da-
tos de identificacion y de localizacion, el asiento debe contar con

los elementos de indizacion.
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La catalogacién comienza con la descripcion de cada docu-
mento y termina con la confeccién de un catalogo, es decir, de
un indice ordenado de los asientos que presentan los fondos de
una bit?liuteca Y que constituyen su memoria. Memoria de otra
memoria. Por eso los asientos y los catilogos son documentos
se_cundanos. Antes de proceder a la catalogacién propiamente
dicha es preciso que el bibliotecario tenga algunas ideas claras y
que la biblioteca establezca una politica de catalogacion reenan-
diendo a preguntas basicas como qué hay que catalogar, como
hay que catalogarlo y para qué se hace. De ordinario, toda
biblioteca necesita hacer una catalogacién selectiva, ya que ni si-
quiera en una biblioteca nacional debe catalogarse todo lo que
ingresa. Establecer qué parte de los fondos ingresados ha de ser
catalogada y qué parte no, es el primer paso que hay que dar. El
segundo consiste en determinar no sélo las normas de cataloga-
cién que hay que seguir en cada caso, sino la profundidad y rigor
de su aplicacion, ya que ni todas las bibliotecas ni todos los fon-
dos exigen el mismo tratamiento. Por tltimo hay que tener en
cuenta el fin del catlogo en funcion de los usuarios para fijar las
clases y formas de catalogos que ha de mantener la biblioteca.

Porque, efectivamente, un catalogo no solo se redacta, sino
que se mantiene. He aqui un esquema de operaciones necesarias
para poder hablar de un catalogo de biblioteca:

a) Descripcion formal de un documento. La descripcién
formal prescinde del valor informativo del documento,
aunque no se limita necesariamente a datos genéricos o
comunes a muchos, ya que puede tratarse de un ejemplar
unico o de un manuscrito.

b) Redacciéon de los puntos de acceso o medios de indi-
zacion,

¢) Reproducciéon de los asientos.

d) Ordenacion de los asientos. Su resultado es el catalogo.

e) Mantenimiento del catdlogo. Ademas de las ayudas de
blsqueda, como son las guias, referencias, etc., implica
tanto la intercalacion de nuevos asientos como la agre-
gacién de nuevos datos en las llamadas fichas «abiertas».

/) Revision del catilogo, necesaria desde varios puntos de
vista: cambios en los fondos catalogados que provocan
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cambios en sus asientos, deterioros de las copias de los
asientos producidos por el uso o por cualquier otra cau-
sa, reajustes provocados por los cambios en las distintas
normas utilizadas en los trabajos técnicos.

4.2. La descripcion bibliografica

La descripcion bibliografica constituye la primera parte de la
catalogacion. Esta verdad de apariencia tan simple constituye
toda una novedad. Solo en la ultima edicion de las AACR2 (An-
glo-american cataloging rules, 2.* ed., 1979), por citar el codigo
de normas mas extendido e influyente, y en las Reglas de Catalo-
gacién. I. Monografias y publicaciones seriadas (Madrid, 1985),
se da por formalmente aceptada esta verdad. Tanto en unc como
en otro caso, las reglas relacionadas con la descripcion bibliogra-
fica ocupan la primera parte de la obra. Antes no era asi.

Este hecho no es una casualidad, sino que es debido a la im-
portancia adquirida por la descripcién en los programas de la
biblioteconomia internacional, sostenidos, como era de esperar,
sobre todo por la IFLA, pero también por otros organismos co-
mo la Unesco y la ISO.

Asi que la importancia de la descripcion bibliografica en la
actualidad es fruto de un movimiento histérico normalizador que
desemboca en dos de los programas basicos de la IFLA que fue-
ron precisamente los primeros de los programados entre los ac-
tualmente vigentes: el Control Bibliografico Universal (= CBU)
y el de la Disponibilidad Universal de Publicaciones (= DUP).

Todo ello ha sido ayudado seguramente, en primer lugar, por
la unificacién de la estructura formal del libro que es la clase de
material que ahora nos ocupa.

La estructura formal del libro de caracter monografico y
cientifico ha quedado establecida en las siguientes partes:

a) Paginas preliminares:
— Portadilla.
— Portada y otros preliminares.
— Dedicatoria.
— Prélogo.
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~— Indice sistematico o sumario (que a veces sigue siendo
colocado al final del libro).

b) Texto:

— Introduccién.
— Texto de la obra.

— Notas (cuando no van a pie de pagina).
— Epilogo.
— llustraciones (dentro del texto o como complemento).

c¢) Complementos:
— Bibliografia.
— Indices.
— Apéndices.

Por otra parte, han influido histéricamente dos viejas ilusio-
nes y la imposibilidad de su realizacién. La primera es el perpe-
tuo intento de constituir una «bibliotheca mundi» (aspiracion de
las viejas bibliografias llamadas «universales») cuya ultima ma-
nifestacion fue el esfuerzo realizado por el Instituto Internacio-
nal de Bibliografia de Bruselas (bajo la direccién de Otlet y La
Fontaine), que daria origen a la Clasificacion Decimal Universal,
como medio de clasificacion, y a la FID, como organismo orien-
tado ya en otra direccion, mas de estudio y coordinacion que de
constitucién de un banco internacional de datos bibliograficos.
La segunda es el suefio de constituir un deposito universal de pu-
blicaciones, al que pretendia acercarse, por ejemplo, el Plan Far-
mington.

La imposibilidad practica de realizar estas viejas ilusiones por
los caminos escogidos, hizo pensar en el de la cooperacion que
habria de comenzar por la maxima unificacion de las normas y
de las practicas catalogadoras en el mundo. Este camino iba a
comenzar por la aceptacion de «principios de orientacion» e iba
a terminar por el establecimiento y recomendacion de verdaderas
«normas internacionales». Lo primero corrié a cargo de dos reu-

niones internacionales (la de Paris de 1961 y la de Copenhague,

de 1969) que se plasmarian en la apariciéon de codigos de catalo-
gacion de alcance internacional: las Anglo-american cataloging
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rules (en 1967), las RAK o Regeln fiir alphabetische Katalogisie-
rung (en 1976-1977) y la norma COST 7.1-1976 «Bibliographical
description of printed matter», de la URSS, ya con la ISBD
para libros, publicaciones seriadas y documentos técnicos. De ta-
les codigos, el mas influyente fue el primero. Lo segundo corrié
a cargo de la IFLA con la adopcion, a partir de 1973, del progra-
ma CBU.

La Conferencia Internacional sobre Principios de Cataloga-
cion (= ICCP) de Paris se ocup6 de problemas y nociones gene-
rales de catalogacion y, mas en concreto, de establecer principios
sobre los encabezamientos del catalogo de autores y obras anoni-
mas que deberian iluminar la redaccién de normas y bibliogra-
fias nacionales.

La Reuniéon Internacional de Expertos en Catalogacion
(= IMCE) de Copenhague sent6 las bases para conseguir una
descripcion bibliografica normalizada y para la creacion de un
sistema internacional de intercambio bibliografico basado en una
red de agencias bibliograficas nacionales que se apoyasen en el
tratamiento electronico de datos.

El CBU nace en la Conferencia de la IFLA de Grenoble en
1973 y se robustece con la creacién de una Oficina Internacional
en Londres. Posteriormente fue apoyado por la Unesco en la
reunion sobre el NATIS (Paris, 1974) y no dej6 de estar presente
en el Congreso Internacional de Bibliografias Nacionales de la
Unesco (Paris, 1977). El descubrimiento radical del CBU, frente
a los dos viejos suefios, consistia en lo siguiente: ningan pais me-
jor capacitado para reunir y controlar bibliograficamente sus pu-
blicaciones que aquel que las produce, pero de nada sirve este
control si no es facilmente comunicable a los demas. Asi que la
politica practica se concreta en dos vias de accion: conseguir la
creacién de agencias bibliograficas nacionales y hacer que sus
productos sean comunicables con el establecimiento y aceptacion
de normas bibliograficas internacionales. Estos fines estaban de
acuerdo con los de la IFLA, tanto como con los de la Unesco (y
su Programa General de Informacién, PGI) o los de la ISO (en
su Comité Técnico 46). Ha sido facil dirigir en una misma direc-
cién diversos esfuerzos encaminados a una normalizacién biblio-
grafica que alcanza, en primer lugar, a la descripcion. Por otro
lado, lo que habia sido pensado como un medio para controlar
la produccién mundial en curso, es decir, para las nuevas publi-
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caciones, se extendi6 después también a la redaccién de biblio-
grafias nacionales retrospectivas. Con esto, en buena medida,
desaparecia la vieja figura del bibliotecario catalogador y bibli6-
grafo. Ya Cutter habia llorado, al aparecer en 1904 la ficha im-
presa de la Library of Congress, la desaparicién del bibliotecario
que hacia artesanalmente la ficha bibliografica a «su» medida (la
de él y la de su biblioteca). Como en todos los saltos de progre-
so0, hay siempre algo que llorar justificadamente. A medida que
la reproduccién de documentos sea mas fécil y barata y la recu-
peracién de la informacién mas directa y sin mediacion. es po-
sible que vaya siendo menos necesaria la utilizacién de catélogos
interpuestos. Sin embargo, es preciso confesar que no se adivina
el horizonte en el que el acercamiento a la informacién que se ne-

cesita no haya de ir de alguna manera precedido de la noticia so-
bre la misma.

4.3. La «Descripcion Bibliografica Normalizada
Internacional» (ISBD)

La ISBD constituye el primer instrumento puesto por el CBU
en manos del catalogador-biblibgrafo. Las reglas para esta des-
cripcion estan recogidas en las Reglas de catalogacién I (Madrid,
Direcciébn General del Libro y Bibliotecas, 1985; desde ahora
RCI): el capitulo 1 contiene la descripcidén bibliografica en gene-
ral utilizable en cualquier clase de materiales; el capitulo 2 la de
publicaciones monograficas; el capitulo 3 la de publicaciones se-
riadas; el capitulo 8 la catalogaciéon analitica o descripciéon de
partes de una publicaciéon. En RCII se recogeran las reglas espe-
cificas, que ya han aparecido o que apareceran en un futuro in-
mediato, para la descripcion de otras clases de materiales.

Al haber nacido para la solucién de un problema biblioteca-
rio, la ISBD fue aplicada en primer lugar a las publicaciones
monograficas —ISBD{i\i)—, la forma documental méas usada to-
davia en las bibliotecas, la mas utilizada en el mundo de la infor-
macién y, por supuesto, la mas abundante con mucho por lo que
se refiere a los soportes en que se contiene en la actualidad el co-
nocimiento social. Esta primacia del libro hizo que su descripcion
sirviera de campo de experimentacién para el Grupo de Trabajo
creado expresamente por la IFLA. En 1971 se publicaba la edi-
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ciéon provisional de la ISBD(M), en 1974 la primera edicion y en
1978 la edicién revisada recogida sustancialmente en RC/ y de la
que existen traducciones al espafiol (Madrid, ANABAD, 1983, y
Granada, Asociacion Andaluza de Bibliotecarios, 1985) y al ca-
talan (Barcelona, Institut Catala de Bibliografia, 1982).

La experiencia sirvio no sélo para afinar los detalles y la se-
guridad en la descripcién, sino también para llegar a la conclu-
sion de que era urgente distinguir entre las reglas aplicables a la
descripcion de todo tipo de materiales y aquellas que sélo son
aplicables a una clase de ellos. Asi se publicaron una ISBD(G)
en 1977 y toda una serie de otras normas para materiales especi-
ficos, aunque recogiendo siempre en cada una de ellas las de ca-
racter general para facilitar el uso de las mismas:

ISBD(S), en 1977 para publicaciones seriadas (de la que tam-
bién hay traduccion al espafiol —Madrid, ANABAD, 1986— y
al catalain —Barcelona, Institut Catala de Bibliografia, 1983—);

ISBD(CM), en 1977 para materiales cartograficos;

ISBD(NBM), en 1977 para «materiales no libros» (trad. al
catalan en Barcelona, Institut Catala de Bibliografia, 1986);

ISBD(PM), en 1980 para musica impresa (2.% ed.).

ISBD(A), en 1980 para publicaciones monograficas antiguas
(traduccion al catalan en Barcelona, Institut Catala de Bibliogra-
fia, 1980).

En el programa a medio plazo de la IFLA esta la publicacion
de las siguientes normas para 1986-1991:

ISBD(CP), para partes de una publicacion, y
ISBD(MRF), para archivos de datos legibles por ordenador.

El asiento bibliografico contiene, como hemos dicho antes,
tres series de datos: los que sirven para la identificacion del do-
cumento, los que sirven para su localizacién dentro de una co-
leccion determinada y los que sirven para la indizacién de los
asientos. Es evidente que algunos de ellos sirven para varios fines
al mismo tiempo, como ocurre con las notas bibliogréficas refe-
ridas al ejemplar entre las que se halla también la del namero de
registro en la biblioteca. También es claro que el bloque mas vo-
luminoso de datos corresponde a los de identificacion, cuya bus-

Organizacién de la coleccion: la descripcion bibliogrdfica

queda y redaccion corresponde a la descripcion bibliografica,
la parte hasta ahora mas normalizada del asiento. Parece que
Cutter tuviera razon al llorar la muerte del catalogador «a medi-
da». Pero no es asi. La normalizacion hace posible el intercam-
bio bibliografico, la catalogacion cooperativa y centralizada, el
control bibliografico universal, pero solo alcanza a las bibliote-
cas y centros comprometidos en este esfuerzo. La normalizacion
no cierra el camino para su aplicacion inteligente y no mecanica
cuando la importancia de una coleccion o de un ejemplar o la ne-
cesidad de los usuarios asi lo aconsejan.

4.4. Recursos utilizados en la descripcion
bibliogréafica

Toda norma es un esfuerzo unificador. Y todo esfuerzo unifi-
cador supone una formalizacion, es decir, la reduccion de una
multitud de caracteristicas a unas determinadas categorias. De
esta manera se simplifica y se consigue una cierta uniformidad en
la descripcion que facilita no sélo el trabajo catalogador, sino
también la busqueda en catalogos con asientos en distintos idio-
mas y/o alfabetos, ademas de ofrecer multiples posibilidades en
el tratamiento electronico de los datos bibliogréaficos. La descrip-
cion bibliografica estd mas o menos conscientemente basada en
una serie de recursos que, no sin ciertas aprensiones, vamos a in-
tentar enumerar.

a) Division de la descripcion en campos o dreas fijas, areas
que, a su vez, pueden constar de varios elementos, los cuales
pueden repetirse o contener varias menciones. Tanto las distintas
areas como los distintos elementos posibles son fijos en su niime-
ro y en el orden de citacion. Este recurso, tan aparentemente ri-
gido, queda muy mitigado, como veremos a continuacion.

Las areas y elementos de la descripcion bibliografica son las
siguientes:

1. Area de titulo y de mencion de responsabilidad.

.1 Titulo propiamente dicho.
.2 Designacion general de la clase de material.
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.3 Titulo paralelo. .
Subtitulo y/o informacién complementaria sobre el
titulo.

.5 Mencién de responsabilidad.

2 Area de edicidn.

.1 Mencioén de edicion.

Mencion de edicion paralela.

Menciones de responsabilidad relativas a la edicion.
Mencién de edicion adicional.

Menciones de responsabilidad relativas a una men-
cién de edicion adicional.

h bWt

Area de la designacion especifica-de la clase de material
(o tipo de publicaci6n).

(Este area, utilizable practicamente so6lo en la descrip-
cién de misica impresa, para los distintos formatos mu-
sicales de una misma obra, de publicaciones seriadas, pa-
ra la numeracion de las mismas, v en la de material
cartografico, para detalles matematicos, rompe la rigidez
del esquema, ya que, ademds de no ser utilizada de ordi-
nario, los datos contenidos en ella pueden ser transcritos
en otras areas.)

Area de publicacién y/o de distribucién.

Lugar de edicion, distribucién‘, etc.

Nombre del editor, del distribuidor, etc.

Mencién de la funcion de editor, distribuidor, etc.
Fecha de publicacion, distribucion, etc.

Lugar de fabricacion.

Nombre del fabricante.

Fecha de fabricacion.

S-SRV N S

Area de descripcién fisica.

.1 Designacién del tipo especifico de material y ex-
tension.
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.2 Otros detalles fisicos.
.3 Dimensiones.
.4 Mencién del material anejo.

Area de serie.

.1 Titulo de la serie.

.2 Titulo paralelo de la serie.

.3 Subtitulo de la serie y/o informacién complemen-

taria sobre el titulo de la serie.

Menciones de responsabilidad relativas a la serie.

Nuamero Internacional Normalizado de Publicacién

Seriada (ISSN).

Numero de serie.

Numero y/o titulo de la subserie.

Titulo paralelo de la subserie.

Subtitulo de la subserie y/o informaciéon comple-

mentaria sobre el titulo de la subserie.

.10 Menciones de responsabilidad relativas a la sub-
serie.

.11 ISSN de la subserie.

.12 Numero de subserie.

PN

L » o

Area de notas.

También aqui se rompe la rigidez formal, ya que; aun-
que se aconseja la maxima concision, las posibilidades de
variacion son muchas. Cada una de las notas recibe el
tratamiento formal de un 4rea en la descripcién. En
cuanto a su orden, pueden dividirse en dos grupos:

.1 Notas relativas a un area determinada.
.2 Notas no relacionadas con un area determinada.

Las primeras siguen el orden de las areas. Las segun-
das, el de la discrecion y muchas de ellas se alejan ya
considerablemente de la descripciéon formal, ya que pue-
de haber notas no solo referentes al contenido, sino tam-
bién referentes a un ejemplar concreto.
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8. Area del nimero normalizado (o equivalente) y de las
condiciones de adquisicion.

Niumero normalizado (ISBN, ISSN, etc.).
Titulo clave.

|
2
.3 Condiciones de adquisicién y/o precio.
.4 Otros ISBN, ISSN, etc.

b) Concepto de «unidad bibliogrdfica». («item» en inglés,
cuya traducciéon mas frecuente en las RCI es «publicaciony», aun
teniendo en cuenta que un manuscrito, por ejemplo, no es una
publicacion.) Unidad bibliografica es todo documento, conjunto
de documentos o parte de documento susceptible de recibir una
descripcidn bibliografica propia.

La unidad bibiografica como concepto orienta en buena par-
te la descripcion bibliografica. De ahi la importancia concedida
al hecho de que exista o no titulo colectivo, ya que el titulo es la
descripciéon mas breve de un libro —sobre todo de su conteni-
do— y, por consiguiente, su principal elemento unificador. El
concepto de unidad bibliografica es netamente distinto del de
unidad fisica (volumen, etc.), unidad biblioteconémica (obra, ti-
tulo, etc., es decir, las unidades que se registran con nimero pro-
pio) y unidad informativa (documento).

El concepto de unidad bibliografica salta por encima de estas
distinciones. Como ademas se aplica indistintamente a cualquier
clase de materiales, la simplificaciéon de la descripcion queda ase-
gurada. Y esto puede extenderse también a los capitulos 4 y 5 de
las RCI, ya que son reglas que se aplican también al concepto de
unidad bibliografica en general. '

¢) Recursos grdficos. El recurso mas llamativo es el de la
fijacién de un cédigo de signos de puntuacién. Lo que importa
hacer observar es que, a mi juicio, los signos se utilizan con un
valor notablemente equivalente al que suelen tener gramatical-
mente y que estan muy precisamente codificados. Se terminan,
pues, las viejas angustias de algunos catalogadores.

La tendencia es a utilizar lo menos posible los signos muy uti-
lizados en la escritura, como son el punto y la coma, a los cuales
se les deja practicamente su valor habitual y son utilizados en los
casos en los que su sustitucién por otro signo equivaldria a utili-
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zar éste en la misma area con dos valores descriptivos distintos.
Asi, por ejemplo, cuando hay dos titulos mas dos menciones de
responsabilidad, conjuntos que se separan por punto, se hace asi
porque el punto y coma se utiliza dentro de la misma area para
separar entre si varios titulos o varias menciones de responsabi-
lidad.

No sin razén podemos decir que los signos utilizados son mas
caracteristicos de funcion que de 4rea, asi que de ordinario
pueden repetirse en distintas 4reas y cuando coindicen con el
mismo signo usado con valor puramente ortografico en la uni-
dad que se cataloga, obligan a éste a convertirse en otro mas o
menos equivalente.

Los signos dobles —[], ()— se consideran como uno solo y
todos (menos . y ,) van precedidos y seguidos de un espacio.

Los signos utilizados son los siguientes:

. — indica separacion de areas;

= indica repeticion del mismo elemento o mencién bajo
distinta forma;

[ ] indica informacion tomada fuera de la fuente princi-
pal, designacion general de la clase de material o men-
cion de funciéon del editor, distribuidor, etc. Su uso
mas frecuente es con el primer valor. Se usa también
para interpolaciones logicamente necesarias;
indica supresion de partes de elementos;

/ indica responsabilidad en relacion con el elemento pre-
cedente;
indica elemento l6gicamente (por ejemplo, en cuanto al
sentido) complementario del anterior;
: indica repeticién de la misma clase de elemento (indica
ademéas numero de serie y subserie, y las dimensiones
en la descripcion fisica);
indica mencioén de edicion adicional o fecha o ISSN o
tiene su valor habitual en una enumeracion, y
indica el nimero y/o el titulo de la subserie (en los de-
mas casos tiene practicamente su valor habitual).

Otros recursos graficos son el uso de abreviaturas, muy po-
cas, de las cuales son obligatorias:
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cm = centimetros;
mm = milimetros;
et al. = ef alii (suple la enumeraciéon de mas de tres respon-

sables);
s.l. = sine loco (lugar de publicacibn, etc., desconocido), y
s.n. = sine nomine (nombre del editor, etc., desconocido).

Asimismo, la simplificacién en el uso de mayusculas que se
reduce a los habitos o normas ortograficas en curso y la libertad
para transcribir signos —sobre todo tipograficos— especiales.

d) El concepto de «fuente». La cercania o lejania, asi co-
mo la mayor o menor abundancia de informacién para describir
la unidad bibliografica de que se trata, son los criterios que hay
que conjugar para establecer cual es la fuente, cual es la princi-
pal entre ellas cuando hay varias y cual de ellas prevalece cuando
existen fuentes multiples del mismo rango. Evidentemente la fija-
cion de fuentes es especifica en cada clase de materiales.

e) La fijeza terminoldgica. La descripcion ha consagrado
una nueva terminologia, suficientemente establecida por los glo-
sarios de términos que constituyen un parte importante al co-
mienzo de cada ISBD. La nueva terminologia contribuye clara-
mente a la nitidez de la descripcién.

f) Economia de medios. Esta economia se manifiesta en la
apelacion constante que se hace a la légica (por ejemplo, permi-
tiendo la interpolacion que aclare una mencién ambigna o ha-
ciendo prevalecer la conexion gramatical sobre el esquema for-
mal de la descripcién). De esta suerte se evita repetir un elemento
ya transcrito por exigencias gramaticales, se evita la prolijidad
permitiendo, por ejemplo, designaciones colectivas (al estilo de
«pag. variada») y sin cargar demasiado la descripciéon al usar el
recurso de enviar a las notas la solucion de los casos dudosos o
de las descripciones demasiado detalladas.

g) Variedad de opciones. La variedad de opciones facilita
la aplicacién de unas normas que en muchos casos pueden resul-
tar prolijas y hasta inutiles. La posibilidad de utilizar hasta tres

Organizacién de la coleccién: la descripcién bibliogrdfica

niveles distintos de detalle en la descripcion, la presencia de da-
tos obligatorios y opcionales en el nivel mas detallado y la posi-
bilidad de describir en varios niveles una misma publicacién son
la manifestacién de esta variedad.

h) Lengua y escritura de la descripcién. La tendencia a la
uniformidad supone el mayor respeto posible a la lengua y escri-
tura de la publicacién que se describe.

El uso de la lengua original en la descripcion obliga, en pri-
mer lugar, a determinar cuél es dicha lengua original cuando la
publicacién aparece en varias y a utilizarla en las areas en que
debe utilizarse. La determinacion de la lengua original se hace
teniendo en cuenta la lengua predominante o bien, cuando no
esta claro el predominio, acudiendo a la intencién del editor ma-
nifestada en los recursos tipograficos o en la secuencia de los
textos. El uso de la lengua original es obligatorio en las areas 1,
2, 3, 4y 6 (menos la [designacion general de la clase de' material]
en la 1y la [mencién de la funcion de editor, distribuidor, etc.]
en la 4), mientras que se utiliza la lengua del centro cataloga-
dorenla 5, 7y 8 (a excepcion del titulo clave de las citas en la7)

(cuadro 4.1).

CUADRO 4.1
Descripcion bibliogrdfica normalizada. Estructura

(Plano general con indicacién de las distintas dreas, elementos y menc::q-

nes posibles y de los signos de puntuacién que les corresponden. Se utili-

za (r) para dar a entender que el elemento al que se pospone en este pla-

no puede repetirse. La cursiva indica el cardcter opcional del elemento
en la descripcion.)

Area y elemento Puntuacion

1 TITULO Y MENCION DE RESPONSABILIDAD

Titulo p. d.
Designacidn general de la clase de material . [ 1
Titulo paralelo (1) ...........ccoviviinnns =

Subtitulo y/o i. c. sobre el titulo (1) ....... :
Primera mencién de responsabilidad ...... /
Otras menciones de responsabilidad (r) .... H

Ak Wi
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CUADRO 4.1 (continuacidn)

Area y elemento

Puntuacién

Organizacién de la coleccién: la descripcién bibliogrdfica

CUADRO 4.1

EDICION

Mencion de edicion
M.dee paralela .......................
M. de responsabilidad relativa a la edicion .
Otras menciones de r. relativas a la edi-
(110 1 | f [P e a e w e
.5 M. de edicion adicional

I

DESIGNACION ESPECIFICA DE LA CLASE
DE MATERIAL

..............................

PUBLICACION, DISTRIBUCION, ETC.

Primer lugar ...........................
Nombre del editor, distribuidor, etc. ......
Mencidn de la funcién
Otros lugares (r)
27 5 - S
Lugar de fabricacion (r) .................
Nombre del fabricante (r) ............. —
Fecha

i B W

DESCRIPCION FiSICA

.1 Extension (con la designacion del material
ESPECHNCO) «ouumsmain s mawnaime vn g s o w s o
Otros detalles fisicos
Dimensiones ...............viiiiiiinans
Material anejo ................cccouuin.
Descripcion del material anejo

b a oo

SERIE

El conjunto de informaciéon de cada serie se en-
cierra entre sendos paréntesis

Titulo de la serie ......cvviviiiirnnennn.
T. paralelode laserie(r) .................
Numero normalizado de la serie ..........
Nimerode Serie .. ...coovvevcrecsssranns

S

()

()

Area y elemento Puntuacién

.5 Subserie (que puede tener los mismos ele-
mentos que la serie)

Serie y subserie pueden llevar, ademas, comple-
mentos del titulo y m. de responsabilidad.

7 NOTAS

8 NUMERO NORMALIZADO Y CONDICIONES
DE ADQUISICION

Namero normalizado ...................
TIEOLO CLAVE o6 505 4 50 05 0int 6 0k 6 5w 8 00 5 5k 5 60 =
Cond. adquisicion y/o precio

Explicaciones complementarias

........... ()

-

4.5. La descripcion de publicaciones
monograficas impresas

El término «publicaciones monogréaficas impresas» es tanto
una designacion de la clase de material como una designacion de
forma especial de impreso. Bajo el primer punto de vista, se
excluyen las ‘monografias que puedan constituir una clase espe-
cial de material (por ejemplo, un microfilme) y, bajo el segundo,
se excluyen las publicaciones seriadas que se publican por partes,
cuando éstas son indefinidas, al menos en la intencion.

Este tipo de materiales incluye a los libros o publicaciones
con mas de 50 paginas, a los folletos o publicaciones con mas de
cuatro y menos de 50 paginas mas la cubierta y a las hojas suel-
tas o publicaciones de una a cuatro paginas.

A pesar de su carécter basica o puramente formal, la descrip-
cion de este tipo de publicaciones en la biblioteca no tiene solo
importancia para un estudio histérico de las distintas artes y téc-
nicas del libro y de la imprenta, sino que constituye también el
paso previo para determinar los elementos de indizacién o pun-
tos de acceso y, ademads, supone un valor informativo por si mis-
ma, ya que hay muchos usuarios a los que interesa conocer el
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nimero de ediciones, una edicién determinada, ¢l idioma, etc.,
de una publicacion. Cuando comienza la catalogacion por la des-
cripcion, el bibliotecario esta realizando ya una tarea infor-
mativa,

Al aplicar las normas generales de descripcidn a este tipo de
publicaciones, el catalogador debe tener en cuenta algunas obser-
vaciones previas:

a) Las caracteristicas de esta clase de materiales convierte en
opcionales algunos de los elementos de la descripcién:

En el area 1 la designacion general de la clase de documento.
Este dato s6lo tendria valor en el caso de que la
descripcién formara parte de un catalogo in-
tegrado por varias clases de materiales en el que
las publicaciones monograficas no fueran predo-
minantes.

En el area 2 la mencion de edicion paralela. Este dato es, sin
embargo, de importancia en las publicaciones se-
riadas.

El drea 3 no se utiliza mas que en el caso de publicaciones
que pueden describirse tanto siguiendo la pauta
de las monograficas como las de otra clase de
materiales, cual es el caso de los atlas.

En el area 4 los datos relativos al distribuidor o al (impresor),
a no ser, en este ultimo caso, que los datos sirvan
para suplir o completar los referentes al lugar de
edicion, editor y/o fecha de edicién, o que se tra-
te de publicaciones antiguas. Las caracteristicas
del comercio librero hacen que los datos relativos
al distribuidor no sean opcionales en la descrip-
cién de publicaciones periddicas. Las dificultades
previsibles en la adquisicion de un libro son las
que deben aconsejar el uso de este dato opcional
y hasta su complemento con la direccion comple-
ta del editor o del distribuidor. ’

En el area 5 el material anejo.

En el area 6 el subtitulo y/o informaciéon complementaria
sobre el titulo de la serie, las menciones de res-
ponsabilidad relativas a la serie y todos estos
mismos elementos relativos a la subserie.

Organizacién de la coleccidn: la descripcion bibliogrdfica

En el area 7 s6lo son obligatorias las notas que sirven para
aclarar elementos insuficientemente expresados
en las areas anteriores en relacion con los datos
que proporcionan las fuentes. Como ya hemos
dicho, esta area es la menos rigida y permite al
bibliotecario adaptar su descripcién a la impor-
tancia de la coleccion o del ejemplar y a las nece-
sidades del usuario.

En el area 8 no tiene aplicacion el titulo clave que es propio
de las publicaciones seriadas. El hecho de que no
sea obligatorio indicar todos los editores de una-
publicacién y, sin embargo, si lo sea la transcrip-
cion de los distintos ISBNs correspondientes a
cada uno, parece dar a entender la cada vez ma-
yor eficacia identificadora de este nimero nor-
malizado.

b) La mayoria de los términos que designan a los distintos
elementos de la descripcion se adaptan en los casos necesarios.
Tal es el caso de «edicién» por publicacién, de «impresion» por
fabricacion, de «ilustraciones» por «otros detalles fisicos». Pero
hay términos generales que perseveran, como acontece con el de
«responsabilidad», seguramente por su trascendencia catalogra-
fica que influye en la eleccién de los puntos de acceso. Efectiva-
mente «responsabilidad» no incluye s6lo la idea de causalidad
respecto al contenido intelectual o artistico de la publicacién,
sino también respecto a la existencia fisica de la obra.

¢) El concepto de «fuente» viene a quitar su importancia a
la portada en la catalogacion, aunque pueda parecer lo contra-
rio. Resulta natural en una descripcion formal que se e_nfrenla
con formas de catalogacion histérica y hasta arqueolég{ca pre-
sentes todavia hasta la dltima edicién de las {nsrruccu?nes. y
mucho mas en la practica que repetia hasta la saciedad y sin nin-
gun valor informativo formulas como la de «Preced_le al tit.:».

Las nuevas reglas establecen la necesidad de achlr_ a fuentes
de informacién, establecen que alguna de ellas es prmmpal.y t.nas-
ta que, a veces, es posible establecer un orden entre lgs principa-
les. Pero resulta que las fuentes principales son las siguientes:
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a) Paralas areas 1 y 2 la portada o parte de la publicacién
que la sustituya.

b) Para el 4rea 4 la portada o parte de la publicacién que
la sustituya, los demds preliminares y el colofén.

c¢) Paralas areas 5 y 6 toda la publicacion.

d) Para las areas 7 y 8 cualquier fuente de informacion.

Y un andlisis de este hecho nos hace ver que no sélo la porta-
da no es siempre fuente principal de informacién (s6lo en las
areas 1, 2 y 4), sino que ni siquiera cuando lo es lo es sola, ya
que el concepto de portada deja de ser algo topogréaficamente
muy determinado para convertirse en aquella parte de la publica-
cidn que nos proporciona unos determinados datos. En la catalo-
gacion actual, de acuerdo con el caracter informativo de la bi-
blioteca, la portada no es algo que se transcribe, sino algo que
sirve de fuente de informacién.

Es probable que ni siquiera histéricamente sea vulnerable esta
practica, ya que ni en la actualidad todos los editores tienen
practicas siempre ortodoxas en la estructura formal del libro ni
la portada ha existido siempre ni en todos los libros (por no
recordar que la descripcién sirve también para folletos y hojas
sueltas). La portada comenz6 a aparecer timidamente alrededor
de 1520 y, en un principio, uni6 en si tanto la funcién de infor-
mar rapidamente al lector como la de atraerlo. No es de extra-
fiar, pues, que, mientras en los siglos XVI-XVII la portada incluia
elementos como las marcas o escudos de impresor (que después
se convertirian en datos obligatorios por razones de responsabili-
dad), en los siglos XviI-xvill fuera ganando en importancia
artistica. Hasta llegar a la situacion actual en la que recobra su
estricto valor informativo, dejando encomendadas a la cubierta y
a la camisa las funciones de reclamo.

d) La complicacién de la descripcién bibliografica es sélo
aparente. La multiplicidad de sus distintos campos y la enorme
casuistica que puede aturdir a quien maneja una norma ISBD no
constituyen mas que un mundo de posibilidades que nunca es ne-
cesario usar simultaneamente y que se utilizan con la aplicacion
de unos recursos minimos, como hicimos ver anteriormente
(cuadro 4.2; Figs. 4.1 y 4.2).
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CUADRO 4.2

Descripcidn paralela de distintas clases de materiales

Area

y elemento Libro Registro sonoro
1.1 Llanto por Ignacio San- Llanto por la muerte de
chez Mejias. Ignacio Sanchez Me-
. jias.
1.2 [Impreso]. [Registro sonoro].
1.5 / Federico Garcia Lor- / Federico Garcia Lor-
ca. ca.
1.6 ; Gabriela Ortega (reci-
tadora) ; a la guitarra
Antonio Arenas.
2.1 . — Ed. facsimil con
textos
2.3 / de Damaso Alonso...
[et al.].
4.1 . — [Santander]. . — Barcelona.
4.2 Diputaciébn Regional : EP Minigroove.
de Santander.
Institucién Cultural
Cantabria.
4.5 , 1982, , 1960.
5.1 .—95p. . — 1 disco (10 min.).
5.2 il : 45 rpm
5.3 124 cm ; 17 cm
7 . — D.L. M. 6.355-1982 | . — D.L. M. 7915-60.
8.1 . — ISBN 84-85349-26-1 . — 421 211 PE




R. L. STEVENSON

DOCTOR JEKYLL AND MR. HYDE
El Doctor Jckyll y el sefior Hyde

N. HAWTHORNE

ROGER MALVIN’S BURTAL
El entierro de Roger Malvin

EDWARD RANDOLPH’S PORTRAIT
El retrato de Edward Randolph

Versién espafiola:
B. MoNTUENGA

textos bilingties

Dﬁlhambra

Figura 4.1.
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Area y elemento

Transcripcion

S e " S,
B — O\ AW = = U

N o ww oA
o= W=

o
—

Doctor Jekyll and Mr. Hyde.

= El doctor Jekyll y el sefior Hyde.

/ R. L. Stevenson.

. Roger Malvin’s burial.

= El entierro de Roger Malvin.
; Edward Randolph’s portrait.

= El retrato de Edward Randolph.

/ N. Hawthorne.

; version espaiiola, B. Montuenga,
. — Madrid.

: Alhambra.

, 1985,

., — 251 p.

; 19 cm

— (Textos bilingiies

i D

Texto en inglés y en espaiiol

. — D.L. M. 4054-1985.
. — ISBN 84-205-1114-5,

Doctor Jekyll and Mr. Hyde = El doctor Jekyll y el sefior
Hyde / R. L. Stevenson. Roger Malvin’s burial = El entierro
de Roger Malvin ; Edward Randolph’s portrait = El retrato
de Edward Randolph / N. Hawthorne ; versién espaitola,
B. Montuenga. — Madrid : Alhambra, 1985. — 251 p. ; 19

e¢m. — (Textos bilingdes ; 1)

. Texto en inglés y espafiol. — D. L. M. 4054-1985, — ISBN
84-205-1114-5.

O

Figura 4.1.—Descripcién bibliogréfica normalizada.
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Area y elemento Signo Descripcion

1.1 El agua, cultura y vida.

1.5 / Claudio Mans Teixido.

2.1 .- [1.? ed., 2.7 reimp.]

4.1 . — Barcelona.

4.2 H Salvat.

4.5 , 1985.

5.1 .- 64 p.

5.2 : il. neg y col.

5.3 - 19 x 22 cm.

6 —(...)

6.1 —( Coleccion Salvat Temas Clave

6.4 : 35).

7 En portada y como editor: Aula
Abierta Salvat. — D.L. NA. 168-
1985.

8.1 — ISBN 84-345-7837-9.

—  — —— El agua, cultura y vida / Claudio Mans Teixido
.— [1.* ed., 2.% reimp.] =

. — Barcelo- =
na : Salvat , 1985

>—
@__ e i e o - - . — 64 p. :il. neg. y
@

col. ; 19 x 22 cm
. — (Coleccion Salvat =

Temas Clave ; 35)

= En portada y como editor: Aula Abierta Salvat. — D.L.
NA. 168-1985

. — ISBN 84- -
345-7837-9

6 & &b

O

Area del titulo y de la mencién de responsabilidad.
Area de edicién.
Area de publicacion, distribucién, etc.
Area de descripcion fisica.
Area de serie.
Area de notas.
Area de numero normalizado.
Figura 4.2.—Modelo de descripcion bibliografica de publicacién impresa mono-
54 grafica con su estructura.

NN —
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El agua, cultura y vida / Claudio Mans Teixidé. — [1.% ed.
- 2.* reimp.]. — Barcelona : Salvat, 1985. — 64 p. : il neg. )lr
col. ; 19 X 22 em. — (Coleccion Salvat Temas Clave ; 35)
En portada y como editor: Aula Abierta Salvat, — D.L.
NA. 168-1985. — ISBN 84-345-7837-9

O

Figura 4.2.—(continuacidn).

4.6. Descripcién en dos o mas niveles

Una publicacion puede constar de varias partes que constitu-
yen unidades fisicamente distintas. Estas partes pueden ser des-
critas en el asiento de la publicacion en una escala de posibilida-
des que va desde la simple indicacién de la extension (por
ejemplo, 3 v.) hasta la descripcién en dos o mas niveles, pasando
por la nota de «contiene:». Esta ultima nota es imprescindible

.cuando nos encontramos con una ficha o asiento «abierto»; es

decir, que describe una obra cuyas partes o no han sido todavia
publicadas o sencillamente no se tienen en la biblioteca.

La descripcién en dos o maés niveles es el procedimiento utili-
zado para la descripcion de publicaciones monogréficas en varios
volimenes o partes cuando éstos no se consideran unidades bi-
bliograficas independientes. En un primer nivel se describen los
elementos comunes a todas las partes; es decir, se hace la des-
cripcion de lo que hemos llamado la unidad bibliografica, y en
un segundo nivel —pero dentro de la misma descripcién o asien-
to— se hace la descripcion de cada una de las partes. Claro esta
que cada una de estas partes puede, a su vez, constar de otras, y
asi se nos abre la puerta para bajar a un tercer nivel.

Este procedimiento tiene sus limites. Damos por supuesto que
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HISTORIA UNIVERSAL

DE LAS

EXPLORACIONES

PUBLICADA BAJO LA DIRECCION DE
L.-H. PARIAS

PREFACIO DE
LUCIEN FEBVRE

MIEMBRD DEL INSTITUTO DK FRANCIA

*

DE LA PREHISTORIA AL FIN DE LA EDAD MEDIA

PO
LOUIS-RENE NOUGIER JEAN BEAUJEU

FROFEISON DE LA FACULTAD DE LETAAS

: FROFLION DX LT, ETH
BE La TNIVERSIDAD DK ToLLOUSE e pariiagneg et e

¥ CIZNCIAS MUMANAS DE PaRlf-NaxTERRE

MICHEL MOLLAT

FPROFLADR DE LA FACULTAD DE LETRAS
DE LA UNIVERSIDAD DL LILLE

TRADUCCION DEL FRAXNCES POR

LUIS NAVARRO GARCIA

FPROFESOR DE LA UVMIVERSIDAD DI SEVILLY
EDICION ESPASOLA DIRICIDA Y REVISADA POM

FRANCISCO MORALES PADRON

CATEDRATICO DE LA UIIVERSIDAD DE SEVILLA

SEGUNDA EDICION

ESPASA-CALPE, S. A.
MADRID, 1982

Figura 4.3.
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Historia universal de las exploraciones / publicada bajo la
dir. de L. H. Parias ; prefacio de Lucien Febre ; ed. espaiola
dirigida y revisada por Francisco Morales Padron. — 2.7 ed, —
Madrid : Espasa-Calpe, 1982. — 4 v. :il., lam., map. ; 2dcm. —
D.L. M. 16.342-1982, — ISBN 84-239-4876-5

Vol. 1 : De la Prehistoria al fin de la Edad Media / por
Louis René Neuguier, Jean Beaujeu, Michel Mollat ; trad. del
francés por Luis Navarro Garcia. — 475 p. — 1SBN 84-239-
4877-3

Vol. 2 : El Renacimiento : 1415-1600 / por Jean Amsler ;

O

trad. del francés por Fernando de Armas Medina y Eulalia de
la Cruz Bugallal. — 419 p. — ISBN 84-239-4878-1 .

Vol. 3 : El tiempo de los grandes veleros / por Pierre Jac-
ques Charliat ; trad. del franczs?pa; Juana Gil Bermejo Gar-

fa. — _ 84-239-4879-

C]a.VDl?-r: ?lEpt:cSaB?omemporénea / por Jules Ruch, Paul-
- Emile Victor, Haroun Tazieff; trad. del francés por Maria Do-
lores Gémez Molleda. — 477 p. — ISBN 84-239-4880-3

O

Figura 4.3.—Descripcion bibliogréfica en dos niveles.
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Geografia Universal : descripcion moderna del mundo / di-
rigida y revisada por Valentin Vazquez de Prada. — [5.%ed.]. —
Barcelona : Instituto Gallach, 1973. — 5 v., map. col. : il. n. y
col. ; 28 cm.

Contiene: t. 1. La Tierra. Regiones polares. — ISBN §4-
85009-13-4. — t. 2. Europa (I). — ISBN 84-85009-14.3, — ¢. 3.
Europa (II). Asia. — ISBN 84-85009-15-0. — t." 4. Africa.
Oceania. ISBN 84-85008-16-9. — t. 5. América. — ISBN 84-
85009-17-7

D.L. B. 36634-1972, — ISBN 84-85009-12-6

O

Figura 4.4.—Descripcién bibliografica. Nota de «Contiene:y.

Historia de la musica espafiola / bajo la direccién de Pablo
Lépez de Osaba. — [Madrid] : Alianza Editorial, 1983-
—  v.; 2l cm. — (Alianza Musica ; 2)

D.L. M. 6922-1983. — ISBN 84-206-8988-2

1 : Desde los origenes hasta el «ars nova» / Ismael Fernan-
dez de la Cuesta. — 355 p. : il. — ISBN 84-206-8501-1

2 ; Desde el «ars nova» hasta 1600 / Samuel Rubio. — 301
p. — ISBN 84-206-8502-X

O

Figura 4.5.—Descripcion bibliogréfica. Asiento abierto y d. en dos niveles.
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la descripcion estd condicionada siempre por el catalogo o bi-
bliografia de que formara parte y por el destino de éstos. Los
limites estan impuestos, de un lado, por la nota bibliografica de
«Contiene:» y, de otro, por la catalogacion analitica. La nota
debe bastar cuando las partes individualmente consideradas no
tienen suficiente independencia informativa o documental vy,
consiguientemente, no es probable su busqueda por separado.
Este es el caso, por ejemplo, de la mayor parte de los dicciona-
rios, enciclopedias y manuales de un autor. La catalogacion
analitica es obligada cuando una obra consta de muchas partes y
éstas tienen caracteristicas informativas y documentales suficien-
tes para suponer que pueden y deben ser buscadas por separado.
Baste, ademas, pensar en el inutil trabajo que supondria repetir
un asiento interminable (por el nimero de descripciones de par-
tes que puede contener) innumerables veces (por el nimero de
asientos secundarios precisos para agotar todos los puntos de
acceso). Asi que la descripcion en dos o maés niveles debe ser muy
poco utilizada.

La prudencia del bibliotecario debe fijar hasta donde puede
llegar con la descripcién en dos o mas niveles. Esta sigue las mis-
mas normas que la descripcion en un solo nivel, pero la descrip-
cién de cada parte debe ir precedida de la indicacién de esta cir-
cunstancia en los términos utilizados por el original, aunque
echando mano de las abreviaturas aceptadas; un espacio y dos
puntos siguen a dicha indicacién: I :, 1.2:,Vol. 1:, Parte 1.7,
Fasc. 2.° : , etc. (véanse figuras 4.3/4.5).

4.7. Catalogacién analitica

Catalogacion analitica es la descripcion de una un}dad bibl_if)-
grafica que forma parte de otra unidad bibliografica tamblgn
descrita en el mismo o en otro asiento. Esta pr:de ser una serie,
una coleccién, una publicacion monogréfif:a, pjlen unitaria, bien
en varias partes O voliumenes, 0 una publ:camo’n seriada.

En el primer caso, la importancia bibliografica de la pa.rte es
tanta que ocupa casi toda la descripcion, quedan_clo reducida la
descripcion de la «obra» completa al ére.a c!e serie.

En el segundo caso, lo importante bibliograficamente es el
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todo y la descripcion de la parte queda reducida a lo que se llama
un encabezamiento de autor-titulo, por constar en él inicamente
estos datos de la descripcion.

En el tercer caso, acontece también, a veces, que las partes
aparecen cronolOgicamente distantes y que tienen gran autono-
mia tanto documental o bibliografica (titulo propio, autor pro-
pio, desaparicion del titulo comun de la portada, subdivision en
partes propias, etc.) como informativa (asunto propio, introduc-
ciones y complementos propios, etc.). Cuando esto ocurre, la
obra completa puede pasar a tener la consideracion de serie y
estariamos en el primer caso. Pero de ordinario se describe la
parte como tal, es decir, haciendo notar su pertenencia a otra
unidad bibliografica descrita en otro asiento.

En el cuarto caso, se describen partes de unidades bibliogra-
ficas, cuya descripcion total seria practicamente imposible.

La catalogacion analitica vendria a ser lo contrario de la des-
cripcion en dos o mas niveles. En la descripcion en dos o mas ni-
veles, la descripcion de la parte complementa a la descripcion del
todo. En la analitica, la descripcion del todo complementa a la
descripcion de la parte. En el primer caso, se considera que los
puntos de acceso mas importantes son los del asiento de la obra
completa; en el segundo, que son de la misma importancia, ya
que tanto el asiento analitico como el de la obra completa son
asientos «principales». En el primer caso, la busqueda de las par-
tes se realiza a través de puntos de acceso secundarios; en el se-
gundo, a través de puntos de acceso principales. En el primer
caso, el asiento contiene siempre la descripcion de todas las par-
tes; en el segundo caso, no las contiene y hay que acudir al asien-
to de la obra completa. Cada uno de los procedimientos tiene sus
propias virtudes informativas, sus ventajas y sus inconvenientes.

Hay veces en que un asiento secundario o un asiento secunda-
rio de autor-titulo es el procedimiento mas economico y eficaz.
Se trata de los casos en los que ni la publicacion consta de mu-
chas partes ni éstas son muy independientes (estan en el mismo
volumen, son del mismo autor o de varios en colaboracién, la
materia continua fluidamente, hay apéndices, etc., comunes...).
Pero en otras ocasiones no solo la descripcion de la obra com-
pleta —que, ademas, habria que multiplicar muchas veces en los
asientos secundarios— seria interminable, sino que ni siquiera €s

160 posible. Tal es el caso de las publicaciones periddicas. Y es que la
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c§talogac16n analitica no es solo la descripcion como publica-
ciones mqyogréficas de partes de publicaciones monograficas
sino también la descripcién como publicaciones monograficas dé
partes de publicaciones periddicas.

La descripcion analitica consta de dos zonas: la descripcion
de la parte y la descripcion de la obra completa.

a) En la primera, se contienen los datos relativos a las areas
1'y 2y todos aquellos de las demas areas que no consten

o difieran de los que constan en la descripcion de la se-
gunda zona. Los datos del 4rea 8 pueden indicarse, aun-
que deberan constar en el asiento de la obra completa.

b) La segunda, precedida de la preposicion En, debe conte-
ner el principal punto de acceso de la obra completa para
poder completar la informacién sobre ella en caso nece-
sario, asi como el titulo uniforme y los datos esenciales y
comunes de las areas 1, 2, 4 y 5. Por fin, se indicara la
parte de la extension de la obra completa correspondien-

te a la obra que se cataloga. Aunque se trata de un dato
correspondiente a la parte (es decir, no es un dato co-
mun), la costumbre ha hecho que en Espaia se consigne

La época de los primeros Borbones. — Madrid : Espasa-
Calpe, 1985. — 2 v. :il. ; 27 cm. — (Historia de Espafa / fun-
dada por Ramoén Menéndez Pidal ; dirigida por José Maria Jo-
ver Zamora ; [. XXIX). — ISBN 84-239-4800-5

Vol. I: La nueva monarquia y su posicion en Europa (1700-
1759) / por Francisco Canovas Sanchez... [et al.] ; prol. Vicen-
te Palacio Arard. — LXXII, 706 p. — ISBN 84-239-4837-4

Vol. 11: La cultura espafola entre el Barroco y la Ilustracion
(circa 1680-1759) / por Giovanni Stiffoni... [et al.). —
3 h., 577 p. — ISBN 84-239-4838-2

O

Figura 4.6.—Descripcion en dos niveles y analitica (primer caso) al mis-
mo liempo. 161
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Las misiones / J. Bruls

En Nueva historia de la Iglesia / dirigida por L. J. Rogier,
R. Aubert y M. D. Knowles. — [2.* ed.]. — Madrid : Edicio-
nes Cristiandad, 1984, — V. 5 : La Iglesia en el mundo moder-
no : (1884 al Vaticano II) / por R. Aubert [et al.], p. 373-406

O

Figura 4.7.—Descripcion bibliogréafica. Asiento analitico de publicacién mono-
grafica (tercer caso).

A proposito del elogio al libro de Don Sem Tob de Ca-
rrién / Manuel Carrién

En Revista de Archivos, Bibliotecas y Museos. — 82 (1979)
num. 3, jul.-sept., p. 449-460

O

Figura 4.8.—Descripcion bibliografica. Asiento analitico de publicacion pe-

riodica (cuarto caso).
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este dato al final de la segunda zona y no de la primera.
Esta parte puede, a su vez, hallarse dentro de una publi-
cacion parcial que forma parte de otra completa (figu-
ras 4.6, 4.7 y 4.8).

4.8. Descripcion de obras antiguas

La catalogacion de libros antiguos —y, mas en general, la ca-
talogacion retrospectiva— pertenece de lleno a las preocupacio-
nes de nuestro tiempo y esta en el programa a medio plazo de la
IFLA para el quinquenio en curso. Su normalizacién no es facil.
Hasta el presente, mas que normas se seguian modelos acre-
ditados. Pero la cooperacion interbibliotecaria y el proceso de
datos han llegado también a esta clase de fondos. El catalogo co-
lectivo de obras del siglo XVviI de Espaiia se realiza con asistencia
del ordenador, aunque otros —como el del siglo XVI aleman— se
sigan haciendo con medios convencionales.

La ISBD aplicada a esta clase de fondos suponia una especie
de intervencion violenta por su alteracion del orden de los ele-
mentos, la intercalaciéon de una puntuaciéon propia y el acorta-
miento o ignorancia de algunos elementos. La norma ISBD(A)
de 1979 y la BDRB de la L. of C. de 1981 suponen un mayor res-
peto a la fuente en la transcripcién (aun repitiendo los datos, si
es preciso), se admite a veces la puntuacién original como opcio-
nal y se tiene cuidado de no abreviar demasiado, méaxime tenien-
do en cuenta la posibilidad de busqueda automatizada por pala-
bras y el hecho de que muchos de estos libros no han recibido
ninguna suerte de catalogacion por materias. El catalogo colecti-
vo italiano del siglo XVI tiene ademas la particularidad de incor-
porar experimentalmente la «huella tipografica» o impronta en
sus descripciones.

Las RCI, siguiendo una tendencia internacional considera
publicaciones antiguas las anteriores a 1801. No faltan en la ac-
tualidad tendencias doctrinales y, sobre todo, practicas (en la

" confeccion de catalogos, etc.) que consideran ya antiguas las an-

teriores a 1901. En realidad, no seria mala idea llamar antiguas a
las que, al menos bajo un punto de vista y paraddjicamente,
tienen mas probabilidades de supervivencia por razon del papel,
al estar fabricadas con calidades superiores, por menos acidas, a
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las que la fabricacién industrial en masa del papel de celulosa
impuso ya en la primera mitad del siglo x1x. En cualquier caso,
el término de publicaciones antiguas se aplica en RCJ, como
hemos dicho, a los libros, folletos y hojas sueltas anteriores a
1801 y de suyo las reglas sirven hasta para la catalogacion de in-
cunables. Estas reglas son las mismas que las aplicadas a la des-
cripcién de publicaciones monograficas, pero con las siguientes
particularidades contenidas en las RCI 2.10:

a) Transcripcion del titulo. Aunque en los catalogos y
bibliografias especiales se utiliza una transcripcion cuasifacsimi-
lar que tiene en cuenta no sélo el maximo respeto a la grafia y a
la division de lineas del original, sino también a la indicacién
de la clase de tipos de impresion utilizados (letra romana, gotica,
cursiva, etc.), en esta descripcion la transcripcién queda notable-
mente simplificada y, en lo ortogréfico, se acepta el uso manteni-
do en la publicacién, menos en los siguientes casos:

U y V ¢n posicion inicial se transcriben siempre por v; en los
demas casos por u. La razon esta en que asi lo hacen en su texto
las mismas publicaciones que se describen:

VARIARVM RESOLVTIONVM = Variarum resolutionum

1J finales se transcriben por ij; en los demas casos i y j se
transcriben siempre por i:

JVRIS PONTIFICIJ = luris pontificij

U gotica se transcribe siempre como v.

Las letras minusculas antiguas (letras con nexo, s larga, r
cuadrada) que no han pasado a nuestro alfabeto se transcriben
por sus equivalentes actuales:

In lucem emi(fae = in lucem emissae

Las minidsculas i y j, u y v se transcriben tal como figuran en
la fuente.

La descripcién de folletos y hojas sueltas antiguas obligara
con frecuencia al uso de titulos facticios (formados con las pri-
meras palabras suficientemente significativas) o con titulos uni-
formes formales:

Organizacion de la coleccidn: la descripcion bibliogrdfica

Mogiganga con que se ha de celebrar... la colocacion de la
gloriosa Virgen y Proto-Martyr Santa Tecla en su nueva
magnifica capilla...

[Bando]

[Relacién]

La abreviacién del titulo, indicada por el signo establecido,
comenzara siempre por la supresion del titulo alternativo, en el
caso de que se considere innecesario. A veces, no es facil distin-
guir entre un titulo alternativo y un subtitulo o informacién
complementaria sobre el titulo:

Dios s6lo o Congregacion para los intereses de Dios sélo
pero

Prefacio general sobre los libros del Antiguo Testamento :

o Introduccién para la inteligencia de estos divinos libros...

b) En el drea de edicién debe guardarse una mayor fidelidad
a los términos utilizados en el original cuando estan en la fuente
principal; cuando no es asi, se permite una mayor libertad en el
uso de abreviaturas y en usar cifras arabigas por romanas,

c) En el drea de publicacién, etc., se respetan también las
féormulas consagradas o utilizadas por los libros antiguos y, ade-
mas, se ponen tanto el lugar de publicacién como el nombre del
editor entre corchetes, aunque aparezca en la fuente principal,
cuando se presenta s6lo en otra area y formando parte de ella. Se
permite mayor libertad en la transcripcion de la fecha. Por otra
parte, conviene tener en cuenta la importancia que en esta area,
dada la evolucién histérica de la produccién librera, tiene el lu-
gar, nombre y fecha de impresion, datos que no sélo nunca son
opcionales, sino que con frecuencia equivalen a los actuales de
edicion.

Turnoni : sumptibus Laurentii Durand, 1635.
Barcinone : ex typographia Iacobi a Cendrat, 1608.
En Madrid : en la oficina de Gabriel Ramirez, 1719.
En Roma : por el Varese, 1676.

d) En el drea de descripcion fisica, perviven, como es natu-
ral, mas abundantes reminiscencias que podemos llamar arqueo-
logicas.

165



Manual de Bibliotecas

Es aqui donde el bibliotecario, que en otras partes de la des-
cripcion tiene que echar mano de sus conocimientos bibliogra-
ficos, debe acudir a los que tenga de historia del libro y de la
imprenta. Estamos ante la antigua «colaciéon».

La extensién habra que expresarla muchas veces, por no exis-
tir foliacién ni paginacion, en términos de signaturas tipografi-
cas. No es esto una desgracia, ya que esta forma de expresion,
ademas de ser mas segura, porque el orden de los cuadernos era
cuidadosamente comprobado antes de la encuadernacion, tiene
la ventaja de ser mas elocuente por dar el nimero de los cuader-
nos. Su técnica se halla suficientemente expuesta en las Instruc-
ciones para la catalogacién de incunables (Madrid : Dir. Gral. de
Archivos y Bibliotecas, 1969 —reimpr. de la 1.? ed. de 1957—).

El tamario se expresa en términos de formato y dimensiones.
Soélo cuando el formato no es identificable se acude a las dimen-
siones como unico dato. La determinacién del formato no puede
hacerse a simple vista, ya que las dimensiones de los pliegos eran
muy variables y ni siquiera basta deducir el nimero de pliegues
por la direccion de los puntizones y corondeles, puesto que un
cuadernillo puede estar formado por mas de un pliego. Hay que
conjugar un conjunto de indicios (entre ellos la posicion relativa
de las marcas de agua) que el bibliotecario avezado sabe conjun-
tar. También para esto hay alguna orientacion en la Instruccion
para formar los indices de impresos existentes en la Biblioteca
Nacional (Madrid : Impr. y Estereot. de M. Rivadeneyra, 1857)
que contienen también en resumen un pequefio y denso tratado
de encuadernacion. Se trata de las primeras reglas, oficiales de ca-
talogacion espaiiolas y de una lectura todavia util para los biblio-
tecarios. Frases como la de «ejemplar intonso» o «ejemplar muy
fatigado» siguen teniendo el sabor agradable de lo afiejo.

e) El drea de notas se presta a toda clase de finuras, sobre
todo cuando la descripcién puede servir después para catalogos
especiales (de encuadernaciones, de libros goticos, etc.). Las re-
ferencias bibliograficas, las indicaciones de procedencia y las
relativas al area de descripcion fisica son las méa: comunes. Las
ultimas pueden omitirse cuando la fuente citada en la referencia
bibliografica las incluye. Aquilatar los tipos, dar la medida o
altura aparente de los caracteres con los procedimientos de
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' Figura 4,9.—Asiento de un pliego de cordel.
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Figura 4.10.—Descripcién bibliografica de publicacién monografica anterior
a 1800.

Ocho comedias y ocho entremeses nuevos nunca representa-
dos / Miguel de Cervantes. — Facs. de la 1.* ed. — Madrid :
Real Academia Espafiola, 1984. — 257 p. ; 26 cm.

Reprod. facs. de la 1.* ed.: Madrid / por la viuda de Alon-
so Martin, 1615. — D. L. V. 1018-1984. — ISBN 84-600-3537-9

O

Figura 4.11.—La misma obra en edicién posterior.
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1905), son recursos que solo se justifican en los esu{di?s sobre
piezas Gnicas. Lo mismo hay que decir del pl’OCC('ilmlel'ltO d'e
identificacion tipografica por medio de la «huella o xmpronta'u-
pograficay (cfr. Fingerprints. 1. Manual, I1I. Examples. — Paris :
Institut de Recherche et d’histoire des Textes, 1984).
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